期初补考工作流程图
学生上网查询考试安排，对安排有疑义的，在考试前三天到所在学院询问





考务中心汇总名单，并按名单安排考试时间和考场，在教务处网页发布





监考人员按规定到指定地点领取试卷





各学院协助考务中心提取补考用卷并印刷、封装试卷，按要求保存试卷








各学院教务科核对本学院补考学生名单，并将确定需参加补考的学生名单发回考务中心





所有课程期末成绩录入教务系统后，考务中心从中提取总成绩不及格学生名单并交各学院核准





将成绩录入教务系统中





教师批阅试卷并在考试后三日内将成绩报送开课学院，开课学院按成绩报送流程报送成绩





进行考试（春季补考时间为开学第一周，秋季补考时间为开学前一周）








