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论文查重检测流程（以论文定稿流程为例）

学校在毕业设计(论文)管理系统中内嵌：知网论文查重检测模块。由指导教师提交定稿、

论文最终稿的查重检测，系统将返回论文查重检测报告。

请仔细阅读注意事项后，再提交论文并进行查重检测!

（一）学生提交论文定稿注意事项

1、原则上定稿阶段给每位学生提供 2次查重检测机会，论文最终稿阶段给学生提供 1

次查重检测机会。每位学生总共 3次查重检测机会。检测次数有限，请在线下与导师沟通确

认论文无需修改后，再进入论文系统提交论文定稿；

2、查重通过率不能超过 30%，系统已做了限制，如超出查重通过率的上限，指导老师

需退回，学生重新修改！

3、在提交论文定稿前，一定要认真阅读注意事项，并对照仔细检查提交的论文文件是

否符合查重检测标准。

4、设计(论文)文件(PDF)文件尽量不要超过 50MB，不能超过 200MB（知网不支持 200MB

以上文件查重检测）；

5、设计(论文)附件为非必填项、且不参与查重检测，上传附件，建议文件不要超过

100MB；

6、提交 PDF 论文文件进行查重前，请务必确认文件格式！不要上传纯图片格式的 PDF

文件；

（二）指导老师审核学生论文定稿注意事项

指导老师进入论文系统后，在【流程管理】--[审核论文定稿]菜单，点击“审核”按钮

进入，查阅审核学生提交的论文定稿文件。
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如学生的论文 PDF稿件、论文附件及论文关键词字段内容需要修改，请在“审核结果”

字段下拉框中，选择：退回修改，退回学生端让学生修改后重新提交。可以重复多次进行退

回修改操作，直至学生论文可以进行查重检测后，在“审核结果”字段下拉框中，选择：审

核评分，进入查重检测及评审评分页面。

（三）指导老师提交论文查重检测注意事项

1、原则上定稿阶段给每位学生提供 2次查重检测机会，论文最终稿阶段给学生提供 1

次查重检测机会。每位学生总共 3次查重检测机会。检测次数有限，请导师确认学生论文可

以进行查重检测后，再进入论文系统提交查重检测；

2、原则上查重通过率不能超过 30%，系统已做了限制，如超出查重通过率的上限，不

允许审核通过学生论文，只能退回给学生修改；

3、在提交检测前，一定要认真阅读注意事项，并对照仔细检查学生的论文文件是否符

合检测标准。

4、设计(论文)文件(PDF)文件尽量不要超过 50MB不能超过 200MB（知网不支持 200MB
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以上文件查重检测）；

5、请务必确认学生提交的论文稿件格式，如是纯图片格式的 PDF文件，请退回给学生

更换为非图片型 PDF 文件；

6、查重高峰期检测结果获取时间较长，提交查重检测后，关闭网页或退出系统后，均

不影响检测的进行。再次进入系统后，在[提交论文定稿]菜单页面，点击“审核”按钮进入，

然后点击“获取查重检测结果”按钮，来获取论文查重检测结果；

指导老师确认学生论文可以进行查重检测后，在“审核结果”字段下拉框中，选择：审

核评分，进入查重检测及评审评分页面。页面显示【论文定稿查重检测】字段，点击“提交

查重检测”按钮，即可把学生的论文定稿提交查重检测。
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提交检测后，点击“获取检测结果”按钮主动获取查重检测结果。查重高峰期检测结果

获取时间较长，提交查重检测后，退出系统或关闭网页、关闭电脑，均不影响检测的进行。

再次进入系统后，在[提交论文定稿]菜单页面，点击“审核”按钮进入，然后再点击“获取查

重检测结果”按钮，来获取论文查重检测结果；

检测结果获取后，页面会显示学生查重的文字复制比、检测报告、简洁报告、对照报告

单信息；

注意：

1、查重超过学院设置的查重通过率，指导老师不允许进行审核评分，只能退回给学生

修改。查重次数有限，请在线下与学生沟通、完成论文的修改工作后，再让学生在系统中

提交论文！

原则上定稿阶段给每位学生提供 2次查重检测机会，论文最终稿阶段给学生提供 1次查重

检测机会。
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